
Cervica

 

Conte

1. Intr

2. Res

3. Acc

3.1.  

3.2.  

4. Sect

4.1.  

4.2.  

4.3.  

4.4.  

4.5.  

4.6.  

5. ‘Ho

5.1.  

5.2.  

5.3.  

5.4. F

6. Con

 

al Samp

ents:	

roduction

sponsibil

cess and 

Login via 

Requestin

tions exp

Dashboar

Your deta

Documen

Events 

Submit tr

Log out 

w to’ gu

Update m

Upload m

Check my

Find a doc

ntact det

le Taker

n    

ities   

login ins

web brow

ng access 

plained: 

rd    

ails   

nts & Upda

   

raining rec

   

ides: 

my person

my training

y performa

cument, n

tails   

s Databa

 

 

struction

wser   

to the CST

 

 

ates   

 

cord   

 

al details

g records

ance  

ewsletter

 

 

ase (CST

 

 

ns: 

 

TD Manch

 

 

 

 

 

 

 

 

 

r or manua

 

TD)  

hester for 

al 

   

   

   

   

new users

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   P

 

 

 

s   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

age | 1 

2 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

9 

10 

11 

12 

15 

16 



Cervica

 

1. Intr

The 

assu

Grea

to b

will 

Man

sam

 

 

2. Res

The s

acce

ensu

shou

creat

acce

area

prob

 

 

al Samp

roductio

Cervical S

urance of c

ater Manc

e allocate

hold a cen

nchester a

ple taker’

sponsibi

success of

pting and 

ure that an

uld ensure

tion or an

ssed by us

s of conce

blem quick

le Taker

on	

Sample Ta

cervical sa

chester an

ed a new p

ntralised l

and Lancas

’s perform

ilities	

f the Cerv

undertak

ny informa

e that the d

y changes

sers regul

ern can be

kly, reduci

s Databa

ker Datab

ample take

nd Lancash

permanen

ist of all s

shire, whi

mance data

ical Samp

king their a

ation they

database 

s at later s

arly to mo

e highlight

ng the ris

 

ase (CST

base has b

ers. All ce

hire will n

t, regiona

ample tak

ch will ho

a and train

le Taker D

assigned r

y record o

is kept up

stages. It i

onitor sam

ted and st

k to patie

TD)  

been desig

rvical sam

eed to be 

al sample t

kers in Cum

ld up to d

ning. 

Database r

responsibi

n the data

p to date f

s importa

mple taker

eps can be

nts. 

gned for th

mple takers

registered

taker code

mbria, Gre

ate inform

relies on t

lities. All u

abase is ac

ollowing n

nt that the

r performa

e taken to

   P

he quality 

s in Cumb

d on the s

e. The syst

eater 

mation on

he users 

users mus

ccurate an

new user 

e databas

ance so an

o resolve t

age | 2 

bria, 

system 

tem 

 each 

st 

nd they 

se is 

ny 

the 



Cervica

 

3. Acc

3.1. 	L

To ac

1

2

3

4

5

6

 

al Samp

ess	and

Login	via	

ccess the CS

1. Open a w

2. Type the

address 

3. You shou

4. Use your

5. Use the 

6. Once suc

and prov

le Taker

d	login	in

web	bro

STD Manch

web browse

e following a

or click on t

uld now be 

r NMC/GMC

generic pas

ccessfully lo

vide your em

s Databa

nstructi

owser:	

ester: 

er of your ch

address into

the link. Re

h

able to see

C as a usern

ssword – ‘gu

ogged in, yo

mail addres

 

ase (CST

ons	

hoosing i.e.

o the addre

member to

http://cstd.

e the login p

name 

uest’ 

ou will be pr

ss should th

TD)  

. Google Ch

ess bar (alte

o save it in y

.mft.nhs.uk

page: 

rompted to

is be missin

rome 

ernatively, c

your favouri

k 

change you

ng from you

   P

copy/paste t

ites for futu

ur default p

ur record. 

age | 3 

the 

ure use):  

 

password 



Cervica

 

3.2. R

Nov

Your

your 

You w

Qua

Shou

Pract

recor

Your

ask t

You w

Note

If for

Help

 

al Samp

Requestin

vice Smear

r Training Pr

behalf onc

will be notif

alified Sme

uld you be u

tice Manage

rds held on 

r Practice M

hem to com

will be notif

e: 

r some reaso

desk using d

le Taker

ng	access

r Takers: 

rovider’s re

e you’ve co

fied by ema

ear takers:

unable to lo

er as they h

the databa

Manager mig

mplete the s

fied by ema

on you are 

details supp

s Databa

s	to	CSTD

sponsibility

ompleted yo

ail once the

: 

gin to the C

have sufficie

ase.  

ght have to 

self‐registra

ail once the

unable to a

plied in sect

 

ase (CST

D	Manche

y is to reque

our initial tr

request ha

CSTD Manch

ent access le

apply for ad

ation form l

request ha

ask your Pra

tion 6 of this

TD)  

ster	for	n

est for acces

raining.  

s been app

hester, plea

evel to crea

dministrativ

ocated on h

s been app

actice Mana

s manual.

new	user

ss to the CS

roved. 

ase get in to

ate and edit

ve access in

http://cstd.

roved. 

ager, please

   P

rs	

STD Manche

ouch with yo

t Sample Ta

n the first pl

.mft.nhs.uk

e contact the

age | 4 

ester on 

our 

ker 

ace, please

k/admin  

e CSTD 

 



Cervica

 

4. Sect

4.1. D

The ‘

repo

Pleas

and p

al Samp

tions	ex

Dashboar

‘Dashboard

rts, docume

se refer to t

protocols. 

le Taker

xplained

rd	

’ section on

ents or upd

this dashbo

s Databa

d	

n the Cervic

ates and ne

ard on a reg

ase (CST

cal Sample T

ew events t

gular basis 

TD)  

Taker Datab

hat have be

to keep up 

base lists an

een added t

to date wit

   P

ny performa

to the syste

th local guid

age | 5 

ance 

em.  

dance 

 



 

Cervica

 

4.2. Y

It is vit

times,

The ‘Y

 Y
 I
 T
 Y
 Y
 Y

al Samp

Your	deta

tal that eac

 especially 

Your details’

Your main d

Initial Train

Training evi

Your Updat

Your submi

Your report

le Taker

ails	

h Sample Ta

after you ha

’ section on

details  

ing, includin

idence (uplo

te Training R

tted trainin

ts 

 

s Databa

aker keeps

ave just sta

 the Cervica

ng your Las

oads) 

Record 

ng records 

ase (CST

their perso

rted using t

al Sample T

t Training D

      

TD)  

nal and tra

the CSTD sy

Taker Datab

Date 

ining record

ystem.  

ase consists

   P

ds up to dat

s of the foll

age | 6 

te at all 

owing: 

 



Cervica

 

4.3. 

The ‘D

previe

Docum

respec

Refer t

 

 

al Samp

Docu

Documents &

ew various d

ments assign

ctive subsec

to section 5

le Taker

uments	&

& Updates’ 

documents,

ned to your

ctions as sh

5.6 for instr

s Databa

&	Update

section of t

 manuals an

r sector and

own below

uctions on s

 

ase (CST

es	

the Cervica

nd guides u

d/or CCG wi

w: 

searching fo

TD)  

l Sample Ta

uploaded fo

ll be availab

or documen

aker Databa

r your conv

ble for you t

nts on the C

   P

ase allows y

venience.  

to view in 

CSTD Manch

age | 7 

you to 

 

hester. 



Cervica

 

4.4. 

The ‘E

events

List of 

4.5. Su

The ‘S

upload

al Samp

Even

vents’ secti

s and trainin

latest even

ubmit	tra

ubmit train

d any traini

le Taker

nts	

ion of the C

ng sessions 

nts is also av

aining	re

ing record’ 

ng records 

s Databa

Cervical Sam

as publishe

vailable on t

ecord	

section of t

against you

ase (CST

mple Taker D

ed by Traini

the dashbo

the Cervica

ur profile in 

TD)  

Database al

ng Provider

oard (see se

l Sample Ta

a digital for

lows you to

rs and the C

ction 4.1).  

aker Databa

rmat as an a

   P

o preview va

CSTD Helpd

ase allows y

attachment

age | 8 

arious 

esk. 

 

ou to 

t. 



Cervica

 

It also 

for exa

Please

 

4.6. L

The ‘Lo

sessio

Please

 

 

 

al Samp

allows you

ample, to b

e refer to se

og	out	

og out’ sect

n, logging y

e remember

le Taker

 to add any

e made ava

ection 5.2 fo

tion of the C

you out of th

r to save/up

s Databa

y free‐text tr

ailable to yo

or instructio

Cervical Sam

he system. 

pdate any c

 

ase (CST

raining info

our Mentor 

ons. 

mple Taker 

 

hanges bef

TD)  

ormation to 

or Practice

Database w

ore commit

be saved ag

Manager. 

will terminat

tting and pr

   P

gainst your

te the curre

ressing the 

age | 9 

 profile, 

 

ent 

button. 



Cervica

 

5. ‘How

5.1. U

Click

that 

perso

Fo

Once

Al
ad

 
To up
recor
‘Upd
 
Next
Help
shou
 
Repe
comp

 

al Samp

w	to’	gu

Update	m

ing on ‘You

section of t

onal details

ollowing fie

 Passw

 Title 

 First n

 Surna

 Email

 Date 

 Conta

 GMC 

 Traini

 Your s

e finished, c

ll of the rem
dministrato

o Your m
o Trainin
o Your U

pdate the a
rds. These w
date Training

t, contact yo
desk reque
uld be chang

eat this proc
plete updat

le Taker

uides	

y	person

r details’ bu

the Cervical

s where pos

elds can be a

word 

name 

ame 

 

of Birth 

act Number

/ NMC Num

ing evidenc

submitted t

click on the 

maining field
ors, for exam

main details
ng Record, i
Update Trai

above detail
will be used
g Record’ d

our Practice
sting your a
ged.  

cess each ti
te training. 

s Databa

nal	detail

utton locate

 Smear Tak

ssible (see s

amended by

r 

mber 

e (uploads)

training rec

‘Update yo

ds from the
mple by the 

s (demograp
including yo
ning Record

ls, follow in
d by adminis
etails. 

e Manager, 
account det

me some o

 

ase (CST

ls	

ed on the le

ker Databas

ection 4.2):

y the Samp

); (see sectio

cords; (see s

our details’ b

e following s
Practice M

phics, traini
our Last Tra
d 

structions f
strators wh

Sample Tak
tails be upd

of your perso

TD)  

eft side navi

e allowing y

: 

le Taker: 

on 5.2) 

section 5.2)

button to sa

sections can
anagers: 

ng status, e
aining Date

from sectio
en updating

king Coordin
ated specif

onal details

igation pane

you to revie

ave changes

n be update

etc) 

n 5.2 to upl
g the ‘Initia

nator or Lab
ying exactly

s change or 

   Pa

e will take y

ew and ame

s you’ve ma

ed by the CS

load your tr
al Training’ a

boratory IT 
y what infor

should you

ge | 10 

you to 

end 

ade. 

STD 

raining 
and 

rmation 

u 



Cervica

 

5.2. U

Click
will t
new 
 
Depe
 
Uplo

1.
2.
3.

4.
5.

6.

N
M

W

7.

8.
9.
 

al Samp

Upload	m

ing on the ‘
take you to 
training rec

ending on w

oad digital c

. Under U

. A new p

. Click on

. Once sa

. If succe
been up

. The new
section 

.B. Once yo
Manager/Lea

Write your tr

. Under A
training

. Once sa

. The new

le Taker

y	trainin

‘Submit trai
that section
cords again

which record

opy of the r

Upload Trai
pop‐up wind
n ‘Select file

atisfied with
ssful, you w
ploaded. Clo
wly uploade
4.2) 

ou have subm
ad Clinician

raining reco

Add training
g as required
atisfied, clic
wly added r

s Databa

ng	record

ining record
n of the Cer
st your prof

d you would

record (PDF

ning Record
dow called 
s’ button an

h selected fi
will be prese
ose the pop
ed record is

mitted your
n to update y

ord details a

g record sub
d 
k on ‘Add tr
ecord is now

 

ase (CST

ds	

d’ button lo
rvical Smea
file (see sec

d like to up

F, scanned o

d subsectio
‘Locate file
nd browse y

ile(s), click o
ented with a
p‐up window
now availa

r training ce
your Last Tr

as a text 

bsection wr

raining reco
w available

TD)  

cated on th
r Taker Dat
ction 4.5). 

load, you ca

of MS Office

n, click on ‘
’ will be dis
your local P

on ‘Upload’
a confirmat
w. 
able from ‘Y

ertificate, pl
raining Dat

rite as much

ord’ button 
 from ‘Your

he left side n
abase allow

an do one o

e document

Launch’  
played 
PC for file(s)

 button 
tion that tra

our details’

lease ask yo
e 

h informatio

to save it to
r details’ sec

   Pa

navigation p
wing you to 

of the follow

t) 

) to be uplo

aining recor

’ section (se

our Practice

on about yo

o your prof
ction (see s

ge | 11 

pane 
upload 

wing: 

aded 

rd has 

ee 

e 

our 

ile. 
ection 4.2)

 



Cervica

 

5.3. C

A tot

requ

‘Your





Depe

labor

To ru

1.

2.

3.

4.

5.

 

al Samp

heck	my

tal of three 

ired. These

r details’ se

 Sample t

 Samples

 RAG Rat

ending on th

ratory and u

un a report 

. Click on

. Depend

you to s

. Select t

. A table 

. If requir

le Taker

y	perform

custom rep

 are availab

ection (see s

taker perfo

s processed 

ing 

he report ty

uploaded to

of your cho

n the name 

ding on your

select a dat

he date and

matching s

red, click on

s Databa

mance	

ports are av

ble from eith

section 4.2)

rmance rep

ype, the dat

o the CSTD 

oosing: 

of the repo

r selection, 

e filter to b

d click on ‘E

elected crit

n the green 

 

ase (CST

vailable to e

her the ‘Da

 of the Cerv

port 

ta will be co

Mancheste

ort 

an addition

e applied to

Extract data

teria will be

icon to sav

TD)  

ach Sample

shboard’ se

vical Sample

ollected on

r for you to

nal pop‐up w

o the report

’ 

 displayed:

ve report as 

e Taker to b

ection (see s

e Taker data

a monthly b

o review. 

window mig

t: 

Excel docu

   Pa

be generate

section 4.1)

abase: 

basis by the

ght appear 

ment on lo

ge | 12 

d when 

) or the 

e 

asking 

 

 

cal PC 



Cervica

 

5.4. F

Variou

under 

sectio

allows

but sti

To find

1.

2.

3.

N.B. T

 

al Samp

ind	a	doc

us documen

the ‘Latest

n of the Cer

s you to sea

ill active wit

d a docume

. Find a do

documen

‘Docume

. If a docum

documen

. Click on t

To view all d

le Taker

cument,	n

nts will be p

 documents

rvical Samp

rch for a do

thin the CST

ent assigned

ocument or 

nts’ list on t

nts & Upda

ment or upd

nts & updat

the docume

documents 

s Databa

newslett

ublished an

s’ subsectio

le Taker Da

ocument or 

TD Manche

d to your Se

update of i

he ‘Dashbo

tes’ section

date is not f

es’ facility a

ent or updat

available to

 

ase (CST

ter	or	ma

nd made av

on (see sect

atabase. The

 guideline n

ster. 

ector or CCG

nterest to y

oard’ or ‘Vie

ns. 

found as ex

as shown be

te to open i

o you, leave

TD)  

anual	

ailable to yo

ion 4.1) or i

e ‘Documen

no longer di

G: 

you by eithe

w documen

xplained in s

elow: 

it. 

e the search

ou either on

in the ‘Docu

nts’ section 

splayed on 

er looking a

nts & updat

step 1 abov

h field empt

   Pa

n the ‘Dash

uments’ des

(see sectio

the ‘Dashb

t ‘Latest 

tes’ list on t

ve, use the ‘

ty and click 

ge | 13 

board’ 

signated 

n 4.3) 

board’ 

he 

‘Search 

 

‘Find’ 



Cervica

 

6. Con
 

Practi

First 

i.e. p
 

Cytolo

Oper

Emai

Telep

Fax: 

 

Labor

Tech

Emai

Telep

 

al Samp

ntact	det

ice	Mana

line of ca

personal, t

ogy	Labo

rational is

il:    

phone:  

 

ratory	IT	

nical issue

il:    

phone: 

le Taker

tails	

agers	

ll for chan

training in

ratory	

sues arou

cyto.pat

0161 27

0161 27

Helpdes

es around

labs.sd@

0161 27

s Databa

nges relati

formation

nd smear 

thology@

76 5111 

76 3285 

k	

 access an

@mft.nhs

76 4079 

ase (CST

ng to you

n and prac

r taking an

@mft.nhs.u

nd lack of 

s.uk 

TD)  

r CSTD us

ctice assig

nd results:

uk 

functiona

er accoun

nment. 

ality: 

   Pa

nt 

ge | 14 


